Facturation et comptabilité a 60%

Docteur Gab's est une brasserie craft suisse, fondée par trois amis d'enfance en 2001. Située a Puidoux (Vaud,
Suisse), sa production en 2022 a été de 22000 HL et elle vise un fort développement également pour les années
a venir. Employant actuellement 35 équivalents plein temps, elle est lune des brasseries pionniéres du
mouvement "craft beer” en Suisse et parmi les plus innovantes avec les marques Dr. Gab's, SWAF et Crafty (cidre).
Elle est leader dans sa catégorie sur le marché suisse romand se développe aujourd'hui sur le marché national.

Ce poste integre I'équipe de I'administration et reporte a la responsable du service client. Il s'agit principalement
de gérer la facturation des débiteurs et des créanciers. Le travail se fait sur un systéme ERP trés informatiseé.

Cahier des charges

Gestion des factures débiteurs: mettre en facturation les marchandises livrées apres controle de
certains bulletins de livraison.

Gestion des factures créanciers et fournisseurs : créer et tenir a jour les fournisseurs, gérer la création
des factures créancier et 'attribution des bons comptes de comptabilité selon plan comptable et régles
TVA.

Controle et réconciliation des arrivages et des bulletins de livraison ;

Passer les écritures de fin de période, établir les tableaux d'amortissements et d'inventaire, ainsi que
les décomptes trimestriels de TVA.

Faire la réconciliation des différents comptes bancaires et postaux a I'aide de I'ERP et des fichiers CAMT.
Etablir soigneusement les documents destinés & I'administration fiscale ;

Profil recherché

Détails

Titulaire d'un CFC de commerce ou d'un dipléme en comptabilité ;

3 ans d'expérience dans un poste équivalent en entreprise ou en fiduciaire ;

A 'aise avec les outils informatiques usuels, en particulier les logiciels Windows ;

Avoir déja travaillé avec un systéme de type ERP (SAP, ..]

Avoir I'esprit méthodique, appliqué et rigoureux ;

Avair une bonne capacité d'adaptation, notamment lors de changement de derniére minute ou dans
des situations stressantes ;

Etre capable de travailler en francais avec une excellente orthographe. La maitrise de l'allemand et/ou
de l'anglais est un plus ;

Passion pour la biére, gastronomie & qui considére lui/elle-méme comme bon vivant ;

Entrée en fonction :des que possible
En cas dintérét, merci d'adresser votre CV et votre lettre de motivation a : rh@docteurgabs.ch
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